GUÍA PARA LA IMPLEMENTACIÓN  DE LA MATRIZ DE SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN Y AVANCE EN LAS METAS FÍSICAS DEL PLAN DE ACCIÓN (AGENDA AMBIENTAL MUNICIPAL)
La presente Guía permite desarrollar la matriz de una manera ordenada y se describe el paso a paso para su implementación.  
1. [bookmark: _GoBack]Casilla A - ANTECEDENTES: Acá se reporta la problemática priorizada para el proyecto al que se le va a realizar seguimiento, se dejan evidencias como registros fotográficos actuales y un informe ejecutivo del estado actual  de la problemática que será comparativa para la valoración al año de evaluación de su gestión ambiental. 
2. Casilla B – PRIORIDAD DE LA PROBLEMÁTICA: Acá se transcribe el número resultante de la prioridad o importancia de la problemática obtenida que está registrado en la Matriz de Plan de Acción. 
3. Casilla C – PROGRAMA: Acá se transcribe el Programa registrado en la Matriz del Plan de Acción (Suelo, Aire, Agua, Flora, Fauna, Ecosistemas y Riesgo). 
4. Casilla D – AVANCE % DEL PROGRAMA: Cálculo Porcentual del valor resultante del promedio de los totales de los proyectos que se proponen para cumplir con el programa.  Se calcula dividendo la sumatoria del porcentaje de avance de todos los proyectos del programa por la cantidad de proyectos en el mismo.  Sumatoria Columna F / No. De Proyectos 
5. Casilla E – PROYECTO: Acá se transcribe el Proyecto relacionado al Programa registrado en la Matriz del Plan de Acción.
6. Casilla F - % DE AVANCE DEL PROYECTO: Se coloca el valor resultante del promedio de los totales de % AVANCE DE LA ACTIVIDAD (Columna M) que se proponen para cumplir con el proyecto.  Sumatoria Columna M / Cant. de Actividades Propuestas
7. Casilla G – META: Se relaciona un objetivo medible (mts, Ha, und., etc.) para posteriormente lograr la evaluación y el seguimiento en el avance de esta meta.
8. CASILLA H – VALOR META: Se relaciona en número el valor de la Meta propuesta en la Casilla G.
9. Casilla I – INDICADOR: Se estructura en esta casilla la fórmula de medición de la meta. Ejemplo. No. de Mts2 a reforestar/No. Mts2 reforestados
10. Casilla J – ACTIVIDADES: Se relacionan cada una de las tareas a desarrollar que se plantean para aportar al cumplimiento del Proyecto planteado en la Casilla E.
11. Casilla K - CANTIDAD DE ACTIVIDADES PROPUESTAS POR AÑO: Se coloca el número de actividades a realizar en un año para cada Actividad propuesta en la Casilla J.
12. Casillas L, M, N, O – CANTIDAD DE ACTIVIDADES EJECUTADAS: Se coloca el número de actividades realizadas en el trimestre correspondiente.
13. Casilla P - TOTAL ACTIVIDADES EJECUTADAS: Es la sumatoria de las actividades realizadas en el año. (Columna L + Columna M + Columna N + Columna O) 
14. Casilla Q – % DE AVANCE  DE LA ACTIVIDAD: Es el porcentaje de avance de la actividad.  (Casilla P / Casilla K) * 100
15. Casilla R – ESTADO DE LA GESTIÓN AMBIENTAL: ALTO 80% - 100%,   MEDIO 50%-79%,  BAJO 0% - 49%.  Se establece de acuerdo al porcentaje de avance de la actividad correspondiente.
