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EVALUACIÓN SIMULACRO DE EVACUACIÓN OCTUBRE 2 DE 2024 

LISTA CRONOLÓGICA  

 

Evaluador:  Juan Camilo Bueno Ramírez     Fecha: 02 de octubre de 2024 

Escenario y lugar: Parque principal del Municipio de Agua de Dios 

Señor observador: Registre cronológicamente todas las actividades que se realicen durante el 
simulacro, indicando la hora y la persona que ejecuta la acción.   
 
 

REGISTRÓ GENERAL DE ACTIVIDADES 
 

Tiempos 
(En 

Segundos) 
Actividad Quien ejecuta la acción 

08:00 am  

Se realizó reunión con el Subintendente de la 
Policía, Comandante de Bomberos, Secretaria 
de Despacho, Profesional de SST y Brigadistas 
para socializar la planeación de la actividad.  

Responsable de SST 

08:10 am Se realizó llamado a la persona encargada del 
sonido para ubicarlo en el punto de encuentro. 

Secretaria de Despacho 

08:15 am Se les recordó a los trabajadores las rutas de 
evacuación y se realizó entrega de cartel con 
listado del personal por oficina. 

Brigada de emergencia 

09:00 am Se activó la alarma de emergencia, en 
compañía de la sirena del carro de la Policía 
Nacional   

Responsable de SST 

09:07 am  Se verifico la evacuación total del personal 
interno y externo de las instalaciones  

Brigada de emergencia 

09:10 am Los brigadistas se encargaron de informar las 
condiciones en que se encuentra el personal 

Brigada de emergencia 

09:12 am El Subintendente de la Policía Robinson 
Hernández realizó la socialización de la 
observación del simulacro. 

Subintendente de la Policía 

09:20 am Se realizó socialización de recomendaciones de 
cómo actuar antes, durante y después de una 
emergencia por parte del Comandante de 
Bomberos Javier Cardona. 

Comandante de Bomberos 

09:30 am Se realiza la inspección y se autoriza el ingreso 
del personal a las instalaciones  

Responsable de SST 

09:33 am Finaliza la actividad del simulacro Responsable de SST 
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En los siguientes ítems marque SÍ o NO. En observaciones escriba algún comentario que respalde 
su calificación  
 
 

ÍTEM SÍ NO OBSERVACIONES 

EVALUACIÓN GENERAL DE EVACUACIÓN 

Se dio la voz de Alerta ( se realizaron maniobras 

de resguardo) 
x   

Se activo la  Alarma  x  

Se activó la alarma y 

hubo apoyo de la sirena 

del carro de la Policía. 

La Alerta y Alarma se escuchó y fue reconocida 
en todas las áreas 

x   

Todos los funcionarios, contratistas y usuarios 
acataron la señal de Alerta y Alarma 

x  
Evacuaron 

inmediatamente 

Se tiene una adecuada Señalización de las Rutas 
de Evacuación 

x  

Se cuenta con 

publicación de plano de 

evacuación de 

emergencia y amplia 

señalización.  

Las Rutas de Evacuación fueron suficientes para 
la Evacuación de todos los participantes 

x   

Se realizó la Evacuación en orden y sin poner en 
peligro a los participantes 

x  

Los brigadistas se 

encargaron de organizar 

la evacuación 

interponiendo el orden  

Se identificó (aron) al (los) líder y/o coordinador 
(es) de Evacuación 

x  Por medio de chalecos  

El (los) líder o Coordinador (es) de Evacuación 
ejecutó (aron) con claridad sus funciones 

x   

El (los) líder o Coordinador (es) de Evacuación 
verifico o valido que el personal a su cargo 
evacuo su área. 

x  
Por medio de llamado a 

lista de asistencia  

Se contó con participación total de las áreas y 
partes interesadas  para la realización del 
ejercicio. 

x  
Todas las dependencias 

participaron  

La respuesta fue adecuada por parte de 
organismos de socorro 
 
 

x   
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EVALUACIÓN PMU 

Se estableció el PMU a la hora indicada x  

Las personas que 

conforman el PUM se 

ubicaron al escuchar el 

sonido de alarma 

Se distribuyeron funciones en el PMU x   

En el PMU hubo recursos suficientes  
(Hojas, marcadores, sistema de comunicación, 
planos, ubicación de recursos para el control de 
emergencias y elementos de primeros auxilios) 

x  
Pero es necesario 

fortalecer los recursos 

Hicieron guion del simulacro x  
Por micrófono se dictó el 

Guion a seguir 

El Coordinador y/ó jefe de emergencias llevó 
bitácora 

x  

Al respaldo de cada una 

de las carteleras por 

oficina, se encontraba la 

bitácora 

Se establecieron las áreas operativas x   

Se elaboró esquema en el tablero y/ó se contó 
con el mapa de la zona. 

 x  

EVALUACIÓN PUNTOS DE ENCUENTRO 

Hubo organización en el o los puntos de 
encuentro 

x  

Se organizaron por 

oficinas y orden de 

llegada 

Al desplazarse hacia el punto de encuentro, se 
tomaron todas las medidas de seguridad  para los 
participantes que evacuaron  

x   

ÍTEM SÍ NO  

Se comprobó en el sitio de encuentro el número 
de funcionarios, contratistas y usuarios que 
evacuaron 

x  

El parque principal es 

amplio y apropiado para 

la actividad  

Los Coordinadores  o líderes de evacuación 
reportaron novedades 

 x  

El personal evacuado permaneció en el punto de 
encuentro hasta recibir la orden de reingreso 

x  
Hasta que se realizó la 

inspección pertinente  

Se verificó permanentemente la seguridad en el 
punto de encuentro 

x  
Con el apoyo se Policía, 

bomberos y cruz roja 

Al reingresar después de la evacuación, se 
tomaron todas las medidas de seguridad   

x   
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EVALUACIÓN GUARDAS DE SEGURIDAD 

Se controló el ingreso y/ó reingreso de personas a  
la empresa durante la Evacuación. 

x   

Evitó el ingreso y salida de vehículos distintos a 
los de apoyo externo 

x   

Evitó la salida de equipos sin autorización. x  

Los brigadistas se 

encargaron de la 

supervisión y 

notificación 

Orientó a los grupos de ayuda externa x   

Ordenó el retiro de vehículos estacionados en 
frente de la Empresa 

 x 

Los vehículos no se 

estacionan frente a la 

empresa. 

Luego de la Evacuación se ubicó en un lugar 
estratégico y seguro. 

x  
Amplio y pertinente para 

el resguardo  

 

 

CONTROL FINAL DE TIEMPOS 

TIEMPOS 
ESTIMADOS 

ACTIVIDADES 
PROGRAMADAS EN 

GUIÓN DE 
SIMULACRO 

RESPONSABLES 
ESTABLECIDOS 

TIEMPOS 
MEDIDOS 

OBSERVACIONES   
DURANTE EL 
SIMULACRO 

08:58 am Activación de la alerta  
Área 
administrativa 

  

09:00 am 
Activación de la alarma 
de emergencia 

Responsable SST  
Hora estipulada por 
Gestión de Riesgo 

09:01 am 
Salida de la primer 
persona 

Brigadistas  

 
09:06 am 

Salida de la última 
persona 

Brigadistas  

09:01 am 
Llegada de la primer 
persona al punto de 
encuentro 

Brigadistas   

09:06 am 
Llegada de la última 
persona al punto de 
encuentro 

Brigadistas  
Total personas 
evacuadas: 125 

09:07 am 
Reunión general en el 
punto de encuentro 

Inicio  
 

Final  

09:30 am 
Retorno a las 
instalaciones 

Inicio  
 

Final 09:30 am 
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COMENTARIOS ADICIONALES  

El personal va conociendo cada vez más sobre las emergencias y las acciones a tomar.  
 
Los empleados se están familiarizando con las actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) 
y emergencias.  
 
El simulacro proporciona oportunidades para que el personal discuta, conozca y aporte ideas para 
mejorar los procedimientos de emergencia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


