






























  

 

  

ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
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EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA 

Fecha: 23/06/2022 

Consecutivo: AMC-SADER-81-2022. 

Título del informe: Jornada de siembra de árboles realizada en el CDI Milenium 

Nombre del responsable: Jaime Andrés Cuéllar Tejada 

Cargo: Ingeniero Forestal 
 

IDENTIFICACIÓN DEL PREDIO  

Nombre del propietario y/o arrendatario Municipio de Cajicá 

Cedula catastral 25126010001690080000  

Coordenadas 4°55’04.59” N, 74°01’10.09” W 

Vereda  Casco Urbano 

Sector  La Estación 
 

OBJETIVO DEL INFORME 

 
Dar a conocer los procedimientos utilizados en el proceso de siembra de 10 árboles realizado en Centro de 
Desarrollo Integral Milenium, de propiedad del municipio de Cajicá. 

 
Realizar una descripción detallada de cada uno de los pasos que se llevaron a cabo para el establecimiento de 
los árboles y anexar el registro fotográfico correspondiente. 
 

 

ANTECEDENTES/JUSTIFICACIÓN 

 
El día 20 de mayo de 2022, se realizó una visita de inspección ocular con el fin de verificar áreas verdes 
disponibles para realizar actividades de siembra de árboles. Además, se realizó la medición correspondiente, 
usando cinta métrica de 50 m y se calculo la densidad de árboles, teniendo en cuenta una distancia de siembra 

de 3 m, lo cual arrojó un resultado de 10 árboles, que abarcan un área de 0,009 hectáreas. El material vegetal 
será entregado por parte de la Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural.    
 
En ese sentido, se programa la jornada de siembra para el día 22 de junio de 2022 en el CDI Milenium, con 

código catastral No. 25126010001690080000. 
 
El día 26 de mayo de 2022, se llevaron a cabo las actividades correspondientes al ahoyado y plateo, dirigidas 
por el profesional encargado de la Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural con colaboración de padres de 
familias de los estudiantes del CDI Milenium. La jornada de siembra se realizó el día 22 de junio de 2022, con 

apoyo del Secretario de Ambiente y Desarrollo Rural, el profesional encargado y la persona a cargo del vivero 
municipal. 
 
 

Definición de la necesidad 
 
La ejecución correspondiente a la siembra de árboles responde a la necesidad de embellecer los espacios verdes 
del CDI Milenium, brindar aislamiento contra el ruido generado en los predios aledaños y generar sombra a futuro 
para todas las personas que hacen uso de los espacios verdes del CDI Milenium. 

 
Alcance y finalidad 
 
El presente documento sintetiza el diagnostico, los procesos y resultados obtenidos a partir de la realización de 

la jornada de siembra. 
 
En ese sentido, este documento servirá como insumo técnico procedimental para replicar actividades de siembra 
de árboles de especies nativas en espacios cerrados, además será la base para realizar el seguimiento de los 
árboles, así como su mantenimiento.  

  
 

CONSIDERACIONES TÉCNICAS  

 
A continuación, se describen los pasos preliminares realizados para llevar a cabo la siembra de 10 árboles en un 
área de un área de 0,009 hectáreas de especies nativas, suministrados por la Secretaría De Ambiente y 

Desarrollo Rural, a partir de la necesidad de mejora paisajística y recreativa al interior de las instalaciones del 
CDI Milenium. 
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Temporalidad:  
 
 

Actividad 
SEMANA 

 
1 2 3 4 5 6  

 Visita de inspección ocular X             

 Ahoyado y plateo   X           

Jornada de siembra            X   

 

 
Definición del predio en los que se realizará la reforestación: 
 
De acuerdo a la solicitud verbal realizada por el coordinador David Becerra, en la cual se expresa el interés en 

mejorar las áreas verdes del CDI Milenium, mediante la siembra directa de árboles de especies nativas. 
 

 

 
 

Figura 1. Coordenadas del CDI Milenium:  4°55’04.59” N, 74°01’10.09” W 

 
 

Trazado: 
 
Para llevar a cabo la siembra de árboles, como primera medida se realiza el trazado utilizando una cuerda y con 
ayuda de una vara de 3 m se realizó el trazo en tresbolillo con distancias de 3 m entre plantas y 3 m entre filas. 
Para la marcación de los puntos en el trazado se utilizaron picas y barras teniendo en cuenta la marcación de la 

cuerda cada 3 metros.  
 
Plateo  
 

El día 26 de mayo de 2022, se realizaron labores de plateo, el cual se realiza alrededor de cada hoyo, en donde 
se retira el pasto y la maleza cercana, abarcando un diámetro de 1 m aproximadamente; para así disminuir la 
competencia por nutrientes frente al nuevo árbol plantado, para esta actividad se utilizó azadón principalmente. 
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Fotografía 1. Labores de plateo 

 
Repique: 
 

En esta actividad se realiza remoción del suelo con ayuda de palines, destruyendo los terrones para que el suelo 
quede completamente suelto facilitando de esta manera el establecimiento del sistema radicular de la planta. 

 
 

El plateo se realiza alrededor de cada hoyo donde se retira el pasto y la maleza cercana para así disminuir la 
competencia por nutrientes frente al nuevo árbol plantado, esta actividad se postergo para la etapa post-siembra.  
 
El plateo consiste en preparar un plato de 40 x 40 cm en el centro del cual se repica un área de 20 x 20 x 20 cm., 
removiendo el suelo sin dejar terrones para que la tierra esté suelta con la finalidad de facilitar el desarrollo del 

sistema radicular de la plántula que se va a establecer. 
 
Ahoyado 
 

El ahoyado consiste en abrir los huecos para la siembra de las plántulas empleando dimensiones que sean un 
tanto mayor al tamaño del material vegetal tanto en ancho como alto. Si se emplea material en bolsa cafetera (12 
x18 cm) es recomendable ahoyar con dimensiones de 25 x 25 cm o 30 x 30 cm ya que debe quedar suelo suelto 
en la base del hueco para que la plántula se ancle fácilmente al terreno. El ahoyado se realizará manualmente 
mediante herramientas como barra, palas y/o palines. 

 

 

Fotografía 2. Labores de ahoyado 

 
Transporte mayor y descargue de material vegetal 

 
El retiro del material vegetal lo realizó el coordinador del CDI Milenium, el Sr. David Becerra en las instalaciones 
del vivero municipal, en donde se dejó constancia mediante acta de entrega de insumos suministrados por la 
viverista de la Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural. 
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Siembra de árboles 
 
Después de haber llevado a cabo los pasos previos se procede a realizar la siembra de las plantas, para esto se 

deben sacar de la bolsa en que vienen desde el vivero, en la siembra se hace presión sobre el suelo para que la 
planta quede firme y que el tallo de la planta quede en una posición lo más vertical posible, el cuello de la raíz 
debe quedar al nivel del suelo para evitar pudriciones. 
 

 

Fotografía 3. Árbol de Duraznillo (Abatia parviflora) 

 

 

 

Fotografía 4.  Actividades de siembra de árboles 

 
 

 

CONCEPTO TÉCNICO 

 
Se realizó la siembra correspondiente a 10 árboles de especies nativas en un área correspondiente a 0,009 

hectáreas. Las especies con sus respectivas cantidades se muestran en la siguiente tabla: 
 

DETALLE DE LOS ÁRBOLES SEMBRADOS 

Especie Cantidad sembrada 

Tibar (Escallonia paniculata) 4 

Duraznillo (Abatia parviflora) 2 

Alcaparro común (Senna viarum) 2 
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Ciro (Baccharis macrantha) 2 

Total de árboles sembrados 10 

Total de área sembrada (Ha) 0,009 

 
 
A los 10 árboles nativos sembrados se les deberá hacer su debido mantenimiento por parte del CDI Milenium, el 
cual abarca las siguientes actividades: Deshierbe: Esta actividad consiste en realizar un corte de malezas con el 

fin de dejar el sitio de siembra libre de estas, para cada planta. Esto deberá realizarse cada 3 meses por año 
durante 3 años como mínimo. Plateo: Consiste en dejar una distancia de un metro desde la plántula de manera 
circular, la cual debe estar libre de malezas. Otra de las actividades que corresponden al mantenimiento es la 
Fertilización: Para la aplicación del fertilizante, se recomienda una aplicación de 30 gr por plántula, como máximo 
en el plato del árbol a una distancia de 30 cm de la plántula. Esta se deberá realizarse en forma de corona o 

media luna. 
 
 

 

 
CONCLUSIONES 

 
Se describieron las actividades de trazado, repique, ahoyado, transporte mayor y menor y la ejecución de la 
siembra de árboles. 
 
Se realizó la siembra de 10 árboles de especies nativas, cumpliendo con los objetivos relacionados con 

embellecer los espacios verdes del CDI Milenium, brindar aislamiento contra el ruido generado en los predios 
aledaños y generar sombra a futuro para los usuarios del centro infantil. 
 
La actividad de seguimiento se llevará a cabo mediante la asistencia técnica continua, con el fin de garantizar la 

sobrevivencia del material vegetal. 
 
En toda actividad de siembra de árboles se debe aspirar a no tener que hacer reposición de individuos, pero dado 
el caso que se presenten factores que produzcan mortalidad en las plántulas, éstas deberán ser reemplazadas. 
 

 

 

 

FIRMA RESPONSABLE 

Nombre: Jaime Andrés Cuéllar Tejada 
Cargo: Contratista SADER 
 
 
Revisó y aprobó: Luis Fernando Salinas Vargas  

       

































































18/7/22, 14:19 Gmail - Actas de socialización procedimientos y formatos forestales

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=405113c249&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1738712130862024075&simpl=msg-f%3A1738712130… 1/1

Forestal Cajicá <forestalsadercajica@gmail.com>

Actas de socialización procedimientos y formatos forestales

1 mensaje

Carolina Yazmin Encizo Mendez <agropecuario@cajica.gov.co> 18 de julio de 2022, 12:27
Para: VIVERO SADER <viverosader@gmail.com>, Alejandro Rincón <ambientalsader@gmail.com>, Forestal Cajicá
<forestalsadercajica@gmail.com>, Adriana Lizeth Forero López <ambientesostenible@cajica.gov.co>, anabel castañeda
<convenios.sader@gmail.com>, cuerposhidricossader@gmail.com

Cordial saludo;

Para su conocimiento y fines pertinentes. 


Agradecemos realizar la encuesta de satisfacción de atención al usuario, con el fin de medir nuestros 
servicios y conocer sus opiniones, en el siguiente link:

https://forms.gle/BhyQPT5w83GpppBh7

Cordialmente,



Carolina Enciso Méndez
Profesional Universitario
Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural
Alcaldía Municipal de Cajicá
Cl. 2 #4-7, Cajicá
Tel: (601) 8837077  Ext. <<4005 -4006>>

2 archivos adjuntos

3. Socialización formato requisitos.pdf

934K

3. Acta de socialización forestal.pdf

1015K

https://forms.gle/BhyQPT5w83GpppBh7
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=405113c249&view=att&th=182125788eb1858b&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_l5r0qd6j0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=405113c249&view=att&th=182125788eb1858b&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_l5r0qibs1&safe=1&zw


21/7/22, 15:22 Gmail - Evaluación técnica proponente EXPRESS PETS LA VACA

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=405113c249&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar1033559516652547561&simpl=msg-a%3Ar-42207529… 1/1

Forestal Cajicá <forestalsadercajica@gmail.com>

Evaluación técnica proponente EXPRESS PETS LA VACA

1 mensaje

Forestal Cajicá <forestalsadercajica@gmail.com> 14 de julio de 2022, 16:32
Para: Diana Paola Mora Castro <seguridadalimentaria@cajica.gov.co>

Cordial saludo, Paola

Adjunto evaluación técnica


-- 

Cordialmente,


Andrés Cuéllar
Ingeniero Forestal

Formato informe de evaluacion TECNICA - EXPRESS PETS LA VACA.docx

151K
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Sistema de Gestión de Calidad
Alcaldía Municipal de Cajicá

Enlace: https://alccajica.isolucion.co/

Usuario: consultasgc

Clave: cajicasgc1

Forestal Cajicá <forestalsadercajica@gmail.com>

Socialización de PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCIÓN DE PROCESOS DE
REFORESTACIÓN V.2

1 mensaje

Carolina Yazmin Encizo Mendez <agropecuario@cajica.gov.co> 13 de julio de 2022, 17:34
Para: Fernando Salinas Vargas <secambienteydesarrollorural@cajica.gov.co>, Adriana Lizeth Forero López
<ambientesostenible@cajica.gov.co>, Alejandro Rincón <ambientalsader@gmail.com>, Angela María Sánchez González
<areaambiental@cajica.gov.co>, anabel castañeda <convenios.sader@gmail.com>, Daniel Mancera SADER
<agriculturafamiliarsader@gmail.com>, Deira Ivette Suarez Rivera <pgirs.sader@gmail.com>, Diana Paola Mora Castro
<seguridadalimentaria@cajica.gov.co>, Tractor SADER <tractoristasader@gmail.com>, cuerposhidricossader@gmail.com,
Edna Bibiana Rocha Ballesteros <tenenciaresponsable@cajica.gov.co>, Felipe Bernal SADER
<industriassader@gmail.com>, hhzorrilla@hotmail.com, Forestal Cajicá <forestalsadercajica@gmail.com>, VIVERO SADER
<viverosader@gmail.com>, Laura Pataquiva <bienestar.sader@gmail.com>, María Fernanda Jimenez SADER
<pppsader@gmail.com>, Claudia Pasión Zapata Novoa <asistenteambienteydesarrollorural@cajica.gov.co>, Vanesa Jurado
SADER <adopcionessader@gmail.com>, pecuario.sader@gmail.com

Compañeros, reciban un cordial saludo;

De manera atenta me permito socializar los documentos adjuntos, los cuales fueron actualizados en el Sistema de
Gestión de Calidad de la entidad, con el fin de que por favor sean tenidos en cuenta e implementados a partir de la fecha
en las actividades aplicables:

1. GAD-PR-004 PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCIÓN DE PROCESOS DE
REFORESTACIÓN V.2 DEL 13/07/2022 (ACTUALIZACIÓN)

2. GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS V.1
DEL 13/07/2022 (NUEVO)

3. GAD-FM-031 ACTA DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA EL ESTABLECIMIENTO DE ESPECIES FORESTALES V.1
DEL 13/07/2022 (NUEVO)


Recuerden que estos documentos con todos los formatos asociados, y los demás documentos del Sistema de Gestión
de Calidad pueden ser consultados y descargados por ustedes en la herramienta ISOLUCION: 

La información para ingresar a la herramienta es:




















Así mismo, con el fin de realizar la socialización presencial de estos documentos y atender sus dudas e inquietudes, me
permito citar a las siguientes personas involucradas en el procedimiento, a reunión el día de mañana JUEVES 14 DE
JULIO de 11am a 12m:

Andres Cuellar
Juana Rodriguez
Felipe Bernal
Adriana Forero
Alejandro Rincón
Fernando Salinas
Los demás integrantes del equipo SADER que deseen participar.

Gracias por su atención.

https://alccajica.isolucion.co/
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Cordialmente,



Carolina Enciso Méndez
Profesional Universitario
Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural
Alcaldía Municipal de Cajicá
Cl. 2 #4-7, Cajicá
Tel: (601) 8837077  Ext. <<4005 -4006>>

3 archivos adjuntos

1. GAD-FM-030 - REGI DE ACEPTACIÓN NUEV REQ.xlsx

50K

1. GAD-FM-031 - ACTA ESPECIES FORESTALES_V1.xlsx

49K

1. PROCEDIMIENTO REFORESTACIÓN V.02.pdf

44K
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Sistema de Gestión de Calidad
Alcaldía Municipal de Cajicá

Enlace: https://alccajica.isolucion.co/

Usuario: consultasgc

Clave: cajicasgc1

Forestal Cajicá <forestalsadercajica@gmail.com>

Socialización del formato GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE
REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS

1 mensaje

Carolina Yazmin Encizo Mendez <agropecuario@cajica.gov.co> 14 de julio de 2022, 12:50
Para: Fernando Salinas Vargas <secambienteydesarrollorural@cajica.gov.co>, Adriana Lizeth Forero López
<ambientesostenible@cajica.gov.co>, Alejandro Rincón <ambientalsader@gmail.com>, Angela María Sánchez González
<areaambiental@cajica.gov.co>, anabel castañeda <convenios.sader@gmail.com>, Daniel Mancera SADER
<agriculturafamiliarsader@gmail.com>, Deira Ivette Suarez Rivera <pgirs.sader@gmail.com>, Diana Paola Mora Castro
<seguridadalimentaria@cajica.gov.co>, Tractor SADER <tractoristasader@gmail.com>, cuerposhidricossader@gmail.com,
Edna Bibiana Rocha Ballesteros <tenenciaresponsable@cajica.gov.co>, Felipe Bernal SADER
<industriassader@gmail.com>, hhzorrilla@hotmail.com, Forestal Cajicá <forestalsadercajica@gmail.com>, VIVERO SADER
<viverosader@gmail.com>, Laura Pataquiva <bienestar.sader@gmail.com>, María Fernanda Jimenez SADER
<pppsader@gmail.com>, Claudia Pasión Zapata Novoa <asistenteambienteydesarrollorural@cajica.gov.co>, Vanesa Jurado
SADER <adopcionessader@gmail.com>, pecuario.sader@gmail.com

Compañeros, reciban un cordial saludo;

De manera atenta me permito socializar el documento adjunto, el cual fue generado en el Sistema de Gestión de Calidad
de la entidad, con el fin de que por favor sea tenido en cuenta e implementado a partir de la fecha en las actividades
aplicables:

1. GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS V.1
DEL 13/07/2022 (NUEVO)

El
 formato GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS NUEVOS PARA LOS
 PRODUCTOS Y
SERVICIOS,  fue diseñado para dejar el registro sobre la
aceptación, por parte del usuario, de cualquier requisito nuevo
que sea
establecido para los productos y servicios del proceso y de esta manera dar
cumplimiento a lo establecido en la
norma ISO 9001:2015 numeral 8.2.3.2 y el
 Sistema de Gestión de Calidad de la entidad. De esta manera si
 en la
prestación de alguno de los servicios del proceso, se presenta algún cambio,
se debe diligenciar este formato, dejando
registro de los requisitos iniciales,
 los nuevos requisitos, la justificación del establecimiento de nuevos
 requisitos, la
aceptación o no por parte del usuario de los nuevos requisitos y
 las firmas tanto del usuario como del servidor del
proceso que presta el
 servicio. Como ejemplo se mencionan   cambios de requisitos iniciales por nuevos
 requisitos:
Cambio de número de árboles y/o especies en procesos de
 reforestación, cambio de fechas, número de horas y/o
implementos en el servicio
de mecanización de suelo, cambio fechas, metodologías y/o alcances en los
procesos de
capacitaciones, entre otros que se puedan presentar en los
diferentes servicios.
 
Recuerden que estos documentos con todos los formatos asociados, y los demás documentos del Sistema de Gestión
de Calidad pueden ser consultados y descargados por ustedes en la herramienta ISOLUCION: 

La información para ingresar a la herramienta es:

















Cordialmente,




Carolina Enciso Méndez
Profesional Universitario
Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural
Alcaldía Municipal de Cajicá

https://alccajica.isolucion.co/
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1. GAD-FM-030 - REGI DE ACEPTACIÓN NUEV REQ (1).xlsx

50K
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GESTIÓN AMBIENTAL Y DESARROLLO RURAL CÓDIGO: GAD-FM-012 

FORMATO VERSIÓN: 1 

JORNADAS DE REFORESTACIÓN FECHA: 01/MAR/2022 
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Fecha de la jornada: Día 22 Mes 06 Año 2022 

Entidad organizadora:  Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural 

Nombre de los responsables de la jornada:  Jaime Andrés Cuéllar 

Nombre del predio:  CDI Milenium 

Ubicación (Vereda y sector): 
Vereda Casco Urbano 

Sector La Estación 

Coordenadas del predio:  
N 4°55’04.59” N 

W 74°01’10.09” W 

Tipo de predio (Público – Privado – Otro) Público 

¿La jornada se realiza con la comunidad? Si  No x 

¿La jornada se realiza con el apoyo de externos? 

Si  No x 

¿Quién?  

 

DETALLE DE LOS ÁRBOLES SEMBRADOS 

Especie Cantidad sembrada 

Tibar (Escallonia paniculata) 4 

Duraznillo (Abatia parviflora) 2 

Alcaparro común (Senna viarum) 2 

Ciro (Baccharis macrantha) 2 

Total de árboles sembrados 10 

Total de área sembrada (Ha) 0,009 

DESCRIPCIÓN DE LA JORNADA 

A continuación, se describen los pasos preliminares realizados para llevar a cabo la siembra de 10 árboles en 
un área de un área de 0,009 hectáreas de especies nativas, suministrados por la Secretaría De Ambiente y 
Desarrollo Rural, a partir de la necesidad de mejora paisajística y recreativa al interior de las instalaciones del 
CDI Milenium. En el informe técnico AMC-SADER-81-2022 se encuentran aspectos más detallados en relación 
a la jornada de siembra realizada en el CDI Milenium. 
 
 
Temporalidad:  
 
 

Actividad 
SEMANA 

 
1 2 3 4 5 6  

 Visita de inspección ocular X             

 Ahoyado y plateo   X           

Jornada de siembra            X   

 
 
Definición del predio en los que se realizará la reforestación: 
 
De acuerdo a la solicitud verbal realizada por el coordinador David Becerra, en la cual se expresa el interés en 
mejorar las áreas verdes del CDI Milenium, mediante la siembra directa de árboles de especies nativas. 
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Figura 1. Coordenadas del CDI Milenium:  4°55’04.59” N, 74°01’10.09” W 

 
 
Trazado: 
 
Para llevar a cabo la siembra de árboles, como primera medida se realiza el trazado utilizando una cuerda y con 
ayuda de una vara de 3 m se realizó el trazo en tresbolillo con distancias de 3 m entre plantas y 3 m entre filas. 
Para la marcación de los puntos en el trazado se utilizaron picas y barras teniendo en cuenta la marcación de la 
cuerda cada 3 metros.  
 
Plateo  
 
El día 26 de mayo de 2022, se realizaron labores de plateo, el cual se realiza alrededor de cada hoyo, en donde 
se retira el pasto y la maleza cercana, abarcando un diámetro de 1 m aproximadamente; para así disminuir la 
competencia por nutrientes frente al nuevo árbol plantado, para esta actividad se utilizó azadón principalmente. 
  
 
Repique: 
 
En esta actividad se realiza remoción del suelo con ayuda de palines, destruyendo los terrones para que el suelo 
quede completamente suelto facilitando de esta manera el establecimiento del sistema radicular de la planta. 

 
 
El plateo se realiza alrededor de cada hoyo donde se retira el pasto y la maleza cercana para así disminuir la 
competencia por nutrientes frente al nuevo árbol plantado, esta actividad se postergo para la etapa post-siembra.  
 
El plateo consiste en preparar un plato de 40 x 40 cm en el centro del cual se repica un área de 20 x 20 x 20 
cm., removiendo el suelo sin dejar terrones para que la tierra esté suelta con la finalidad de facilitar el desarrollo 
del sistema radicular de la plántula que se va a establecer. 
 
Ahoyado 
 
El ahoyado consiste en abrir los huecos para la siembra de las plántulas empleando dimensiones que sean un 
tanto mayor al tamaño del material vegetal tanto en ancho como alto. Si se emplea material en bolsa cafetera 
(12 x18 cm) es recomendable ahoyar con dimensiones de 25 x 25 cm o 30 x 30 cm ya que debe quedar suelo 
suelto en la base del hueco para que la plántula se ancle fácilmente al terreno. El ahoyado se realizará 
manualmente mediante herramientas como barra, palas y/o palines. 
 

 
Transporte mayor y descargue de material vegetal 
 
El retiro del material vegetal lo realizó el coordinador del CDI Milenium, el Sr. David Becerra en las instalaciones 
del vivero municipal, en donde se dejó constancia mediante acta de entrega de insumos suministrados por la 
viverista de la Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural. 
 

 
Siembra de árboles 
 
Después de haber llevado a cabo los pasos previos se procede a realizar la siembra de las plantas, para esto 
se deben sacar de la bolsa en que vienen desde el vivero, en la siembra se hace presión sobre el suelo para 
que la planta quede firme y que el tallo de la planta quede en una posición lo más vertical posible, el cuello de 
la raíz debe quedar al nivel del suelo para evitar pudriciones. 



 

GESTIÓN AMBIENTAL Y DESARROLLO RURAL CÓDIGO: GAD-FM-012 

FORMATO VERSIÓN: 1 

JORNADAS DE REFORESTACIÓN FECHA: 01/MAR/2022 

 

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA 
Página 3 de 3 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 

 

 
 

Fotografía 1. Labores de plateo  
Fotografía 2. Labores de ahoyado 

 

 
 

Fotografía 3. Árbol de Duraznillo  

(Abatia parviflora) 

 

 

 
Fotografía 4.  Actividades de siembra de árboles 

DATOS DE QUIEN REALIZA LA JORNADA 

Nombre: Jaime Andrés Cuéllar 

Cargo: Contratista SADER 

Firma:  

Decreto Nacional 1377 de 2013, la Alcaldía Municipal de Cajicá se permite informar: Que ha recolectado algunos de sus datos 
personales en uso de sus facultades legales y que los mismos forman parte de las bases de datos que maneja y/o administra. 
Que por este mecanismo le solicitamos autorice a la Alcaldía Municipal de Cajicá continuar con el tratamiento de sus datos 
personales. 
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Fecha de la jornada: Día 22 Mes 06 Año 2022 

Entidad organizadora:  Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural 

Nombre de los responsables de la jornada:  Jaime Andrés Cuéllar 

Nombre del predio:  CDI Milenium 

Ubicación (Vereda y sector): 
Vereda Casco Urbano 

Sector La Estación 

Coordenadas del predio:  
N 4°55’04.59” N 

W 74°01’10.09” W 

Tipo de predio (Público – Privado – Otro) Público 

¿La jornada se realiza con la comunidad? Si  No x 

¿La jornada se realiza con el apoyo de externos? 

Si  No x 

¿Quién?  

 

DETALLE DE LOS ÁRBOLES SEMBRADOS 

Especie Cantidad sembrada 

Tibar (Escallonia paniculata) 4 

Duraznillo (Abatia parviflora) 2 

Alcaparro común (Senna viarum) 2 

Ciro (Baccharis macrantha) 2 

Total de árboles sembrados 10 

Total de área sembrada (Ha) 0,009 

DESCRIPCIÓN DE LA JORNADA 

A continuación, se describen los pasos preliminares realizados para llevar a cabo la siembra de 10 árboles en 
un área de un área de 0,009 hectáreas de especies nativas, suministrados por la Secretaría De Ambiente y 
Desarrollo Rural, a partir de la necesidad de mejora paisajística y recreativa al interior de las instalaciones del 
CDI Milenium. En el informe técnico AMC-SADER-81-2022 se encuentran aspectos más detallados en relación 
a la jornada de siembra realizada en el CDI Milenium. 
 
 
Temporalidad:  
 
 

Actividad 
SEMANA 

 
1 2 3 4 5 6  

 Visita de inspección ocular X             

 Ahoyado y plateo   X           

Jornada de siembra            X   

 
 
Definición del predio en los que se realizará la reforestación: 
 
De acuerdo a la solicitud verbal realizada por el coordinador David Becerra, en la cual se expresa el interés en 
mejorar las áreas verdes del CDI Milenium, mediante la siembra directa de árboles de especies nativas. 
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Figura 1. Coordenadas del CDI Milenium:  4°55’04.59” N, 74°01’10.09” W 

 
 
Trazado: 
 
Para llevar a cabo la siembra de árboles, como primera medida se realiza el trazado utilizando una cuerda y con 
ayuda de una vara de 3 m se realizó el trazo en tresbolillo con distancias de 3 m entre plantas y 3 m entre filas. 
Para la marcación de los puntos en el trazado se utilizaron picas y barras teniendo en cuenta la marcación de la 
cuerda cada 3 metros.  
 
Plateo  
 
El día 26 de mayo de 2022, se realizaron labores de plateo, el cual se realiza alrededor de cada hoyo, en donde 
se retira el pasto y la maleza cercana, abarcando un diámetro de 1 m aproximadamente; para así disminuir la 
competencia por nutrientes frente al nuevo árbol plantado, para esta actividad se utilizó azadón principalmente. 
  
 
Repique: 
 
En esta actividad se realiza remoción del suelo con ayuda de palines, destruyendo los terrones para que el suelo 
quede completamente suelto facilitando de esta manera el establecimiento del sistema radicular de la planta. 

 
 
El plateo se realiza alrededor de cada hoyo donde se retira el pasto y la maleza cercana para así disminuir la 
competencia por nutrientes frente al nuevo árbol plantado, esta actividad se postergo para la etapa post-siembra.  
 
El plateo consiste en preparar un plato de 40 x 40 cm en el centro del cual se repica un área de 20 x 20 x 20 
cm., removiendo el suelo sin dejar terrones para que la tierra esté suelta con la finalidad de facilitar el desarrollo 
del sistema radicular de la plántula que se va a establecer. 
 
Ahoyado 
 
El ahoyado consiste en abrir los huecos para la siembra de las plántulas empleando dimensiones que sean un 
tanto mayor al tamaño del material vegetal tanto en ancho como alto. Si se emplea material en bolsa cafetera 
(12 x18 cm) es recomendable ahoyar con dimensiones de 25 x 25 cm o 30 x 30 cm ya que debe quedar suelo 
suelto en la base del hueco para que la plántula se ancle fácilmente al terreno. El ahoyado se realizará 
manualmente mediante herramientas como barra, palas y/o palines. 
 

 
Transporte mayor y descargue de material vegetal 
 
El retiro del material vegetal lo realizó el coordinador del CDI Milenium, el Sr. David Becerra en las instalaciones 
del vivero municipal, en donde se dejó constancia mediante acta de entrega de insumos suministrados por la 
viverista de la Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural. 
 

 
Siembra de árboles 
 
Después de haber llevado a cabo los pasos previos se procede a realizar la siembra de las plantas, para esto 
se deben sacar de la bolsa en que vienen desde el vivero, en la siembra se hace presión sobre el suelo para 
que la planta quede firme y que el tallo de la planta quede en una posición lo más vertical posible, el cuello de 
la raíz debe quedar al nivel del suelo para evitar pudriciones. 
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REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 

 

 
 

Fotografía 1. Labores de plateo  
Fotografía 2. Labores de ahoyado 

 

 
 

Fotografía 3. Árbol de Duraznillo  

(Abatia parviflora) 

 

 

 
Fotografía 4.  Actividades de siembra de árboles 

DATOS DE QUIEN REALIZA LA JORNADA 

Nombre: Jaime Andrés Cuéllar 

Cargo: Contratista SADER 

Firma:  

Decreto Nacional 1377 de 2013, la Alcaldía Municipal de Cajicá se permite informar: Que ha recolectado algunos de sus datos 
personales en uso de sus facultades legales y que los mismos forman parte de las bases de datos que maneja y/o administra. 
Que por este mecanismo le solicitamos autorice a la Alcaldía Municipal de Cajicá continuar con el tratamiento de sus datos 
personales. 
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Fecha de la jornada: Día 23 Mes 07 Año 2022 

Entidad organizadora:  Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural 

Nombre de los responsables de la jornada:  Jaime Andrés Cuéllar Tejada  

Nombre del predio:  Condominio Residencial Abaco 

Ubicación (Vereda y sector): 
Vereda Canelón 

Sector Camino a Cantarrana 

Coordenadas del predio:  
N 04°53’5” N 

W 074°2’46” W 

Tipo de predio (Público – Privado – Otro) Privado 

¿La jornada se realiza con la comunidad? Si x No  

¿La jornada se realiza con el apoyo de externos? 

Si  No x 

¿Quién?  

 

DETALLE DE LOS ÁRBOLES SEMBRADOS 

Especie Cantidad sembrada 

Duraznillo– Abatia parviflora 5 

Sauco – Sambucus alba 10 

Calistemo – Callistemon sp. 3 

Siete cueros – Andesanthus lepidotus 5 

Garrocho – Viburnum triphyllum 3 

Mangle de altura – Escallonia pendula 5 

Cajeto – Citharexylum subflavescens 5 

Totumo de páramo – Citharexylum sulcatum 4 

Total de árboles sembrados 40 

Total de área sembrada (Ha) 0,04 

DESCRIPCIÓN DE LA JORNADA 

 
La jornada de reforestación busca generar un espacio organizado de convivencia y de impacto positivo al  

medio ambiente para promover y fomentar en la sociedad mayor conciencia y participación activa e  

informada en el cuidado de su entorno. Además, la siembra de árboles surge de la necesidad de embellecer los 
espacios verdes al interior del Condominio el Abaco. La jornada de siembra de árboles tiene por objetivo final 
contribuir a la regulación hídrica en la ronda del río Frío, ya que, al mejorar la cobertura arbórea, se logra retener 
mayor cantidad de humedad, además se incrementa la interceptación de la escorrentía superficial. 
Adicionalmente los árboles también benefician a la biodiversidad autóctona, ofreciendo alimento y refugio a 
diferentes tipos de animales que enriquecen la fauna del entorno. 
 

Por tanto, se llevó a cabo la jornada de reforestación, en donde participaron 15 personas, entre adultos, niños 

y el profesional encargado de la Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural, en donde además se realizó una  

capacitación corta relacionada con la siembra de árboles y su importancia. 

 

En el informe técnico AMC-SADER-100-2022 se encuentran consignados los aspectos más detallados en 

relación a la jornada de siembra realizada en el Condominio Residencial Abaco. 
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REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

DATOS DE QUIEN REALIZA LA JORNADA 

Nombre: Jaime Andrés Cuéllar 

Cargo: Contratista SADER 

Firma:  

Decreto Nacional 1377 de 2013, la Alcaldía Municipal de Cajicá se permite informar: Que ha recolectado algunos de sus datos 
personales en uso de sus facultades legales y que los mismos forman parte de las bases de datos que maneja y/o administra. 
Que por este mecanismo le solicitamos autorice a la Alcaldía Municipal de Cajicá continuar con el tratamiento de sus datos 
personales. 









REGISTRO FOTOGRÁFICO – OBLIGACIÓN 2 
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REGISTRO FOTOGRÁFICO – OBLIGACIÓN 16 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 



Nombre Responsable                            

N:4°56'39.7" W: 74°02'04,5" Instrumento(s) de medida X

Vereda
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1 x NA 0 103 NA 2,13 60 52 0 2 3 0 1 0 X

2 x NA 0 129 NA 2,14 61 60 0 2 2 0 1 0 X

3 x NA 0 88 NA 1,45 25 21 0 3 4 0 1 0 X

4 x NA 0 110 NA 1,32 10 17 0 3 4 0 1 0 X

5 x NA 0 119 NA 1,75 46 55 0 3 4 0 1 0 X

6 x NA 0 140 NA 2,78 50 53 0 3 4 0 2 0 X

7 x NA 0 130 NA 2,90 78 73 0 1 2 0 1 0 X

8 x NA 0 98 NA 2,67 98 NA 0 3 4 0 1 0 X

9 x NA 0 134 NA 3,30 56 68 0 3 4 0 1 0 X

10 x NA 0 93 NA 2,26 74 73 0 1 1 0 2 0 X

11 x NA 0 142 NA 3,17 86 89 0 2 3 0 2 0 X

12 x NA 0 133 NA 3,22 76 79 0 2 3 0 2 0 X

13

14

15

16

17

18

19

Mort- Mortalidad (0:vivo 1:muerto). Alt- Altura: (cm).  CAP- Circunferencia Fuste a 1.3m (cm). C B-Circunferencia basal a 5 cm (cm)D1-  Diámetro de copa mayor (m). D2 - Diámetro perpendicular (m). Fen- Estado fenológico (0:vegetativo 1:flor 2:fruto ). Est. Fito- Estado fitosanitario (1: Bueno 2: Regular 3: Malo). N. Afec- Nivel de afectación ([1: 0%-25%] [2: 25%-50%] [3: 50%-75%] [4: 

75%-100%] 4).  Rm- Ramoneo (0: sin 1: con). Dh: Deficit hídrico (0: sin 1: leve 2: moderado 3: severo)  Dm: Daño mecánico (0: sin  1: con)

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Observaciones

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica
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Coordenadas Geográficas del Predio Calibrador pie de rey, metro, Cinta métrica, GPS
Marque con una X la actividad a 

realizar

Evaluación y seguimiento de especies vegetales

Departamento/Municipio Cajicá Chuntame Sector Quebrada del Campo Inventario forestal

Fecha 7/07/2022 Jaime Andrés Cuéllar Nombre Personal de Apoyo Juana Rodríguez
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Nombre Responsable                            

N:4°56'39.7" W: 74°02'04,5" Instrumento(s) de medida X

Vereda

D
O

N
A

C
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N

C
O

M
P
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S

A
C
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N

P
R

O
P

IO
S

O
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1 x NA 0 91 NA 1,37 50 46 0 1 3 0 0 0 X

2 x NA 0 100 NA 1,49 70 73 0 1 3 0 0 0 X

3 x NA 0 89 NA 1,52 56 58 0 3 4 0 0 0 X

4 x NA 0 30 NA 1,61 29 27 0 1 1 0 0 1 X

5 x NA 0 93 NA 1,38 32 33 0 1 1 0 0 1 X

6 x NA 0 111 NA 1,79 68 48 0 1 2 0 1 0 X

7 x NA 0 108 NA 1,73 63 57 0 2 2 0 0 0 X

8 x NA 0 112 NA 1,66 56 47 0 2 2 0 1 0 X

9 x NA 0 131 NA 2,09 55 68 0 2 2 0 1 0 X

10 x NA 0 32 NA 1,04 14 12 0 3 3 0 1 0 X

11 x NA 0 115 NA 1,83 10 14 0 3 4 0 1 0 X

12 x NA 0 144 NA 2,75 68 51 0 1 1 0 1 0 X

13 x NA 1 140 NA 2,64 78 66 0 1 1 0 2 0 X

14 x NA 2 133 NA 2,57 88 94 0 1 1 0 2 0 X

15 x NA 3 96 NA 1,53 16 28 0 3 4 0 0 0 X

16 x NA 4 120 NA 1,73 20 59 0 3 4 0 0 0 X

17 x NA 5 89 NA 1,46 8 5 0 3 4 0 0 0 X

18 x NA 6 101 NA 1,53 34 21 0 2 3 0 0 0 X

19 x NA 7 107 NA 1,69 75 52 0 2 3 0 0 0 XCedro nogal Juglans neotropica

Mort- Mortalidad (0:vivo 1:muerto). Alt- Altura: (cm).  CAP- Circunferencia Fuste a 1.3m (cm). C B-Circunferencia basal a 5 cm (cm)D1-  Diámetro de copa mayor (m). D2 - Diámetro perpendicular (m). Fen- Estado fenológico (0:vegetativo 1:flor 2:fruto ). Est. Fito- Estado fitosanitario (1: Bueno 2: Regular 3: Malo). N. Afec- Nivel de afectación ([1: 0%-25%] [2: 25%-50%] [3: 50%-75%] [4: 

75%-100%] 4).  Rm- Ramoneo (0: sin 1: con). Dh: Deficit hídrico (0: sin 1: leve 2: moderado 3: severo)  Dm: Daño mecánico (0: sin  1: con)

Cedro nogal Juglans neotropica
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Cedro nogal Juglans neotropica
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Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

Observaciones

Cedro nogal Juglans neotropica

Cedro nogal Juglans neotropica

E
s
t.

F
it

o

N
.A

fe
c

R
a
m

D
h

D
m

CONCEPTO DE INGRESO 

(Marque con un X)

A
lt

 (
c
m

)

C
A

P
 (

c
m

)

C
B

 (
c
m

)

D
1
 (

c
m

)

D
2
 (

c
m

)

F
e
n

No. Nombre comun Nombre cientifico

N
a
ti

v
a

In
tr

o
d

u
c
id

a
 (

E
x
o

ti
c
a
)

M
o

rt

Coordenadas Geográficas del Predio Calibrador pie de rey, metro, Cinta métrica, GPS
Marque con una X la actividad a 

realizar

Evaluación y seguimiento de especies vegetales

Departamento/Municipio Cajicá Chuntame Sector Quebrada del Campo Inventario forestal
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Nombre Responsable                            

N:4°56'39.7" W: 74°02'04,5" Instrumento(s) de medida X

Vereda

D
O

N
A

C
IÓ

N

C
O

M
P

E
S

A
C

IÓ

N

P
R

O
P

IO
S

O
T

R
O

1 X NA 0 70 NA 1,47 31 51 0 2 2 0 2 0 X

2 X NA 0 140 NA 2,20 77 84 0 1 1 0 2 0 X

3 X NA 0 84 NA 1,94 71 89 0 1 1 0 2 0 X

4 X NA 0 133 NA 1,40 68 66 2 1 1 0 1 0 X

5 X NA 0 121 NA 1,65 62 68 0 1 1 0 1 0 X

6 X NA 0 145 NA 1,59 45 43 0 2 2 0 1 0 X

7 X NA 0 66 NA 1,99 22 20 0 3 4 0 1 0 X

8 X NA 0 131 NA 2,49 62 55 0 1 1 0 1 0 X

9 X NA 0 158 NA 1,64 69 75 2 1 1 0 1 0 X

10 X NA 0 137 NA 1,65 63 56 0 2 3 0 0 0 X

11 X NA 0 70 NA 2,21 40 23 0 3 4 0 0 0 X

12 X NA 0 181 NA 3,21 89 87 0 1 1 0 0 0 X

13 X NA 0 77 NA 2,01 100 83 0 1 1 0 0 0 X

14

15

16

17

18

19

Mort- Mortalidad (0:vivo 1:muerto). Alt- Altura: (cm).  CAP- Circunferencia Fuste a 1.3m (cm). C B-Circunferencia basal a 5 cm (cm)D1-  Diámetro de copa mayor (m). D2 - Diámetro perpendicular (m). Fen- Estado fenológico (0:vegetativo 1:flor 2:fruto ). Est. Fito- Estado fitosanitario (1: Bueno 2: Regular 3: Malo). N. Afec- Nivel de afectación ([1: 0%-25%] [2: 25%-50%] [3: 50%-75%] [4: 

75%-100%] 4).  Rm- Ramoneo (0: sin 1: con). Dh: Deficit hídrico (0: sin 1: leve 2: moderado 3: severo)  Dm: Daño mecánico (0: sin  1: con)

Mano de oso Oreopanax incisus

Mano de oso Oreopanax incisus

Chilco Baccharis latifolia

Laurel de cera Morella pubescens

Siete cueros Andesanthus lepidotus

Mano de oso Oreopanax incisus

Siete cueros Andesanthus lepidotus

Siete cueros Andesanthus lepidotus

Chilco Baccharis latifolia

Mano de oso Oreopanax incisus

Laurel de cera Morella pubescens

Observaciones

Mano de oso Oreopanax incisus

Siete cueros Andesanthus lepidotus
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Alcaldía Municipal de Cajicá se permite informar que el tratamiento de los datos personales recolectados se realiza de acuerdo a los 
requerimientos del Ley 1581 de 2012 y el Decreto Nacional 1377 de 2013; los lineamientos relacionados con el manejos, administración 
y tratamiento de los datos personales se establecen en la Política de Tratamiento de Datos Personales adoptada mediante Decreto 
Municipal 141 del 13 de junio de 2019 y está disponible en la página web: www.cajica.gov.co 

 

ORGANISMO, DEPENDENCIA O CÓMITE 

TEMA: 
Socialización de la actualización del procedimiento GAD – PR- 004 ejecución de 
procesos de reforestación  

LUGAR: Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural 

FECHA: 14/07/2022 

HORA DE INICIO: 11:00am HORA DE TERMINACIÓN: 12:00m 

ACTA NÚMERO: 01 

PARTICIPANTES 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Se anexa listado de asistencia 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Socializar con las personas involucradas en actividades forestales, la actualización realizada al procedimiento GAD – 
PR- 004 ejecución de procesos de reforestación. 

TEMAS PROGRAMADOS (Orden del día): 

Presentación y socialización de la actualización del procedimiento GAD – PR- 004 ejecución de procesos de 
reforestación con sus respectivos formatos. 

TEMAS TRATADOS (Desarrollo del orden del día): 

 
Procedimiento para la ejecución de procesos de reforestación 
 
Se inicia explicando a los asistentes que de acuerdo al trabajo realizado previamente en equipo y teniendo en cuenta la 
no conformidad generada en auditoria externa de certificación ISO 9001:2015, se realizó la actualización del 
procedimiento para la ejecución de procesos de reforestación el cual ahora se encuentra en la versión N° 2 del 13 de 
julio de 2022.  
  
Se presenta la actualización realizada la cual se encuentra reflejada en el procedimiento de la siguiente manera: 
 
Actividad 1. Se realizó la revisión y actualización de los requisitos para prestar el servicio de acuerdo a la naturaleza 
técnica del mismo, se generó el formato GAD-FM-31 ACTA DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA EL ESTABLECIMIENTO 
DE ESPECIES FORESTALES y se actualizó la actividad, quedando así: Realizar la visita de asistencia técnica inicial al 
lugar donde se realizará el proceso de reforestación y determinar de acuerdo a las condiciones técnicas encontradas, 
las características del establecimiento forestal a realizar, según lo indicado en el acta definida para este fin. 
 
Actividad 3. Se precisó que la preparación del terreno hace referencia a la marcación de huecos y realización de ahoyado 
y que la coordinación de transporte se realiza para siembras en predios públicos, quedando así: Ejecutar la logística 
requerida para la jornada de reforestación. El personal encargado de la jornada de reforestación realiza el proceso de 
preparación del terreno (marcación y ahoyado), coordina y verifica el transporte de material vegetal e insumos requeridos 
para las siembras que se realizaran en predios públicos. 
 
Actividad 4. Se incluyó esta actividad, con el fin de dejar registro de los cambios de requisitos que se puedan presentar, 
en atención a lo establecido en la norma ISO 9001:2015. Se informa a todos los asistentes que cada vez que se 
presenten un cambio en los requisitos iniciales pactados con el usuario, este debe ser conocedor del cambio y se debe 
dejar registro de su aceptación o rechazo en el formato creado para este fin GAD-FM-30 REGISTRO DE ACEPTACION 
DE REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PORDUCTOS Y SERVICIOS. La actividad quedó así: Verificar el cumplimiento 
de requisitos del usuario: El personal encargado de realizar la jornada de reforestación, revisa en el acta de visita inicial 
los requisitos establecidos con el usuario para la jornada de reforestación y verifica antes de iniciar la jornada el 
cumplimiento de los mismos. Si se evidencia un cambio en los requisitos establecidos, se diligencia el formato 
establecido para este fin, el cual es socializado con el usuario para determinar el cambio a que haya lugar. En caso de 
que los cambios sean aceptados por el usuario, se continúa con la ejecución de la jornada, en caso contrario se finaliza 
con el proceso. 
 
Actividad 5 y 6. Se retiró la especificación de protocolos de bioseguridad para COVID – 19, y se dejó protocolos de 
bioseguridad en general para todo tipo de situación que se requiera, quedando así:  
 
Actividad 5: Ejecutar la jornada de reforestación sin comunidad. El personal encargado realiza la jornada de reforestación 
atendiendo a los protocolos de bioseguridad y dejando registro de la siembra en el formato definido para este fin. 

http://www.cajica.gov.co/
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Actividad 6. Ejecutar la jornada de reforestación con comunidad. El personal encargado realizará la jornada de 
reforestación con la comunidad, atendiendo a los protocolos de bioseguridad, dejando registro de la siembra en el 
formato definido para este fin y registro de la asistencia en el formato determinado. 
 
Actividad 8. Se retiró el nombre específico del expediente mencionado, ya que este depende de las directrices de gestión 
documental. La actividad quedó así: Realizar el archivo físico de toda la información generada en el proceso de 
reforestación, en la carpeta correspondiente 
 
Se informa que todo servidor público del proceso de Gestión de Ambiente y Desarrollo Rural que realice actividades 
relacionadas con reforestación según le sea asignado, es responsable del procedimiento y por ende del diligenciamiento 
de los formatos respectivos. 
 
Se indica que los controles y/o registros relacionados con este procedimiento son los siguientes formatos: 
 

GES-FM011 - Formato para registro de asistencia a eventos y reuniones con la comunidad 
GAD-FM012 - Formato de jornadas de reforestación 
GAD-FM013 - Formato Informe técnico 
GAD-FM014 - Formato Ingreso y salida de material vegetal vivero municipal. 
GAD-FM-030- Formato registro de aceptación de requisitos nuevos para los productos y servicios. 

        GAD-FM-031 -Formato acta de asistencia técnica para el establecimiento de especies forestales 
 
Se recuerda que el procedimiento actualizado y los nuevos formatos tienen como fecha de publicación el 13 de julio de 
2022, por lo cual deben ser tenidos en cuenta a partir de la fecha. Así mismo se informa que el procedimiento actualizado 
con sus nuevos formatos asociados fue socializado vía correo electrónico enviado a todos los integrantes del proceso 
de Gestión de Ambiente y Desarrollo Rural el día de ayer 13 de julio de 2022. Se precisa que estos documentos con 
todos los formatos asociados, y los demás documentos del Sistema de Gestión de Calidad pueden ser consultados y 
descargados en la herramienta ISOLUCION:  
 
La información para ingresar a la herramienta es: 
 

    
  
 
 
 
 

 
REGISTRO FOTOGRAFICO DE LA REUNIÓN DE SOCIALIZACIÓN 

 

 
 

 
 
 
 
 

Sistema de Gestión de Calidad 
Alcaldía Municipal de Cajicá 

Enlace: https://alccajica.isolucion.co/  

Usuario: consultasgc 

Clave: cajicasgc1 

https://alccajica.isolucion.co/
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COMPROMISOS 

Descripción Compromiso/Tarea  Responsable Fecha de cumplimiento 

 
Realizar uso adecuado del 

procedimiento y sus formatos 
asociados, cada vez que sea 

necesario. 
 

Todo el equipo de trabajo del proceso 
de Gestión de Ambiente y Desarrollo 
Rural, relacionado con actividades de 
reforestación. 

Permanente 
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Sistema de Gestión de Calidad
Alcaldía Municipal de Cajicá

Enlace: https://alccajica.isolucion.co/

Usuario: consultasgc

Clave: cajicasgc1

Carolina Yazmin Encizo Mendez <agropecuario@cajica.gov.co>

Socialización de PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCIÓN DE PROCESOS DE
REFORESTACIÓN V.2

1 mensaje

Carolina Yazmin Encizo Mendez <agropecuario@cajica.gov.co> 13 de julio de 2022, 17:34
Para: Fernando Salinas Vargas <secambienteydesarrollorural@cajica.gov.co>, Adriana Lizeth Forero López
<ambientesostenible@cajica.gov.co>, Alejandro Rincón <ambientalsader@gmail.com>, Angela María Sánchez González
<areaambiental@cajica.gov.co>, anabel castañeda <convenios.sader@gmail.com>, Daniel Mancera SADER
<agriculturafamiliarsader@gmail.com>, Deira Ivette Suarez Rivera <pgirs.sader@gmail.com>, Diana Paola Mora Castro
<seguridadalimentaria@cajica.gov.co>, Tractor SADER <tractoristasader@gmail.com>, cuerposhidricossader@gmail.com,
Edna Bibiana Rocha Ballesteros <tenenciaresponsable@cajica.gov.co>, Felipe Bernal SADER
<industriassader@gmail.com>, hhzorrilla@hotmail.com, Forestal Cajicá <forestalsadercajica@gmail.com>, VIVERO SADER
<viverosader@gmail.com>, Laura Pataquiva <bienestar.sader@gmail.com>, María Fernanda Jimenez SADER
<pppsader@gmail.com>, Claudia Pasión Zapata Novoa <asistenteambienteydesarrollorural@cajica.gov.co>, Vanesa Jurado
SADER <adopcionessader@gmail.com>, pecuario.sader@gmail.com
Cco: cem0303@yahoo.es

Compañeros, reciban un cordial saludo;

De manera atenta me permito socializar los documentos adjuntos, los cuales fueron actualizados en el Sistema de
Gestión de Calidad de la entidad, con el fin de que por favor sean tenidos en cuenta e implementados a partir de la fecha
en las actividades aplicables:

1. GAD-PR-004 PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCIÓN DE PROCESOS DE
REFORESTACIÓN V.2 DEL 13/07/2022 (ACTUALIZACIÓN)

2. GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS V.1
DEL 13/07/2022 (NUEVO)

3. GAD-FM-031 ACTA DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA EL ESTABLECIMIENTO DE ESPECIES FORESTALES V.1
DEL 13/07/2022 (NUEVO)


Recuerden que estos documentos con todos los formatos asociados, y los demás documentos del Sistema de Gestión
de Calidad pueden ser consultados y descargados por ustedes en la herramienta ISOLUCION: 

La información para ingresar a la herramienta es:




















Así mismo, con el fin de realizar la socialización presencial de estos documentos y atender sus dudas e inquietudes, me
permito citar a las siguientes personas involucradas en el procedimiento, a reunión el día de mañana JUEVES 14 DE
JULIO de 11am a 12m:

Andres Cuellar
Juana Rodriguez
Felipe Bernal
Adriana Forero
Alejandro Rincón
Fernando Salinas
Los demás integrantes del equipo SADER que deseen participar.

https://alccajica.isolucion.co/
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Gracias por su atención.

Cordialmente,




Carolina Enciso Méndez
Profesional Universitario
Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural
Alcaldía Municipal de Cajicá
Cl. 2 #4-7, Cajicá
Tel: (601) 8837077  Ext. <<4005 -4006>>

3 adjuntos

1. GAD-FM-030 - REGI DE ACEPTACIÓN NUEV REQ.xlsx

50K

1. GAD-FM-031 - ACTA ESPECIES FORESTALES_V1.xlsx

49K

1. PROCEDIMIENTO REFORESTACIÓN V.02.pdf

44K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=a3b23efb60&view=att&th=181f9afbff27c904&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_l5k68a100&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=a3b23efb60&view=att&th=181f9afbff27c904&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_l5k68a1g1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=a3b23efb60&view=att&th=181f9afbff27c904&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_l5k68a1o2&safe=1&zw
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La Alcaldía Municipal de Cajicá se permite informar que el tratamiento de los datos personales recolectados se realiza de acuerdo a los 
requerimientos del Ley 1581 de 2012 y el Decreto Nacional 1377 de 2013; los lineamientos relacionados con el manejos, administración 
y tratamiento de los datos personales se establecen en la Política de Tratamiento de Datos Personales adoptada mediante Decreto 
Municipal 141 del 13 de junio de 2019 y está disponible en la página web: www.cajica.gov.co 

 

ORGANISMO, DEPENDENCIA O COMITÉ 

TEMA: 
Socialización del formato GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE 
REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS 

LUGAR: Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural 

FECHA: 14/07/2022 

HORA DE INICIO: 9:00am HORA DE TERMINACIÓN: 11:00am 

ACTA NÚMERO: 01 

PARTICIPANTES 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Se anexa listado de asistencia Se anexa listado de asistencia Se anexa listado de asistencia 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Socializar con el equipo de trabajo del proceso de Gestión de Ambiente y Desarrollo  Rural el formato GAD-FM-030 
REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS. 

TEMAS PROGRAMADOS (Orden del día): 

Socialización del formato GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS NUEVOS PARA LOS 
PRODUCTOS Y SERVICIOS. 

TEMAS TRATADOS (Desarrollo del orden del día): 

Se inicia con la socialización de la no conformidad menor ISO 9001:2015 proceso de Gestión de Ambiente y Desarrollo 
Rural con el equipo de trabajo del proceso: “No se evidencia durante el primer semestre del año 2022 para tres (3) de 
tres (3) visitas previas (en Colegio Gimnasio Campestre, Empresa EMCOCABLES, Colegio Antonio Nariño) registradas 
en "Acta de visita ambiental CÓDIGO: GAD-FM-008 V-3 del 25/09/2017" el registro de la información documentada 
pertinente a los nuevos requisitos inicialmente establecidos (Número de individuos y especies a sembrar).Incumpliendo 
el requisito interno de la organización Procedimiento para ejecución de procesos de reforestación CÓDIGO: GAD-PR-
004 V-1 del 01/03/2022 actividad 1 y actividad 5, y el numeral 8.2.3.2” así mismo se explica y analiza el numeral 8.2.3.2 
de la norma ISO 9001:2015 relacionada con la conservación de la información documentada sobre los resultados de la 
revisión y cualquier requisito nuevo para los productos y servicios. 
 
Una vez socializada la no conformidad, se presenta el formato GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE 
REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS, el cual fue diseñado para dejar el registro sobre la 
aceptación, por parte del usuario, de cualquier requisito nuevo que sea establecido para los productos y servicios del 
proceso y de esta manera dar cumplimiento a lo establecido en la norma ISO 9001:2015 numeral 8.2.3.2 y el Sistema 
de Gestión de Calidad de la entidad. De esta manera se explica, que si en la prestación de alguno de los servicios del 
proceso, se presenta algún cambio, se debe diligenciar este formato, dejando registro de los requisitos iniciales, los 
nuevos requisitos, la justificación del establecimiento de nuevos requisitos, la aceptación o no por parte del usuario de 
los nuevos requisitos y las firmas tanto del usuario como del servidor del proceso que presta el servicio. Se mencionan 
ejemplos de cambios de requisitos iniciales por nuevos requisitos: Cambio de número de árboles y/o especies en 
procesos de reforestación, cambio de fechas, número de horas y/o implementos en el servicio de mecanización de suelo, 
cambio fechas, metodologías y/o alcances en los procesos de capacitaciones, entre otros que se puedan presentar en 
los diferentes servicios.  
 
 

http://www.cajica.gov.co/
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Se genera espacio para resolver las dudas e inquietudes que presente el equipo al respecto, a lo cual manifiestan 
tener claridad sobre el uso del formato. Se informa que este formato deberá ser implementado a partir de la fecha de 
socialización del mismo.  
 
Se informa que el formato podrá ser descargado por los integrantes del equipo de la plataforma isolucion con la clave 
y usuario asignados, igualmente se informa que la versión número 1 del formato fue enviada a sus correos 
electrónicos el día de ayer 13/07/2022. 
 
 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

Descripción Compromiso/Tarea  Responsable Fecha de cumplimiento 

 
Realizar uso adecuado del formato, 
cada vez que sea necesario. 
 
 

Todo el equipo de trabajo del proceso 
de Gestión de Ambiente y Desarrollo 
Rural.  

Permanente 
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Sistema de Gestión de Calidad
Alcaldía Municipal de Cajicá

Enlace: https://alccajica.isolucion.co/

Usuario: consultasgc

Clave: cajicasgc1

Carolina Yazmin Encizo Mendez <agropecuario@cajica.gov.co>

Socialización del formato GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE
REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS

1 mensaje

Carolina Yazmin Encizo Mendez <agropecuario@cajica.gov.co> 14 de julio de 2022, 12:50
Para: Fernando Salinas Vargas <secambienteydesarrollorural@cajica.gov.co>, Adriana Lizeth Forero López
<ambientesostenible@cajica.gov.co>, Alejandro Rincón <ambientalsader@gmail.com>, Angela María Sánchez González
<areaambiental@cajica.gov.co>, anabel castañeda <convenios.sader@gmail.com>, Daniel Mancera SADER
<agriculturafamiliarsader@gmail.com>, Deira Ivette Suarez Rivera <pgirs.sader@gmail.com>, Diana Paola Mora Castro
<seguridadalimentaria@cajica.gov.co>, Tractor SADER <tractoristasader@gmail.com>, cuerposhidricossader@gmail.com,
Edna Bibiana Rocha Ballesteros <tenenciaresponsable@cajica.gov.co>, Felipe Bernal SADER
<industriassader@gmail.com>, hhzorrilla@hotmail.com, Forestal Cajicá <forestalsadercajica@gmail.com>, VIVERO SADER
<viverosader@gmail.com>, Laura Pataquiva <bienestar.sader@gmail.com>, María Fernanda Jimenez SADER
<pppsader@gmail.com>, Claudia Pasión Zapata Novoa <asistenteambienteydesarrollorural@cajica.gov.co>, Vanesa Jurado
SADER <adopcionessader@gmail.com>, pecuario.sader@gmail.com
Cco: cem0303@yahoo.es

Compañeros, reciban un cordial saludo;

De manera atenta me permito socializar el documento adjunto, el cual fue generado en el Sistema de Gestión de Calidad
de la entidad, con el fin de que por favor sea tenido en cuenta e implementado a partir de la fecha en las actividades
aplicables:

1. GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS NUEVOS PARA LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS V.1
DEL 13/07/2022 (NUEVO)

El
 formato GAD-FM-030 REGISTRO DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS NUEVOS PARA LOS
 PRODUCTOS Y
SERVICIOS,  fue diseñado para dejar el registro sobre la
aceptación, por parte del usuario, de cualquier requisito nuevo
que sea
establecido para los productos y servicios del proceso y de esta manera dar
cumplimiento a lo establecido en la
norma ISO 9001:2015 numeral 8.2.3.2 y el
 Sistema de Gestión de Calidad de la entidad. De esta manera si
 en la
prestación de alguno de los servicios del proceso, se presenta algún cambio,
se debe diligenciar este formato, dejando
registro de los requisitos iniciales,
 los nuevos requisitos, la justificación del establecimiento de nuevos
 requisitos, la
aceptación o no por parte del usuario de los nuevos requisitos y
 las firmas tanto del usuario como del servidor del
proceso que presta el
 servicio. Como ejemplo se mencionan   cambios de requisitos iniciales por nuevos
 requisitos:
Cambio de número de árboles y/o especies en procesos de
 reforestación, cambio de fechas, número de horas y/o
implementos en el servicio
de mecanización de suelo, cambio fechas, metodologías y/o alcances en los
procesos de
capacitaciones, entre otros que se puedan presentar en los
diferentes servicios.
 
Recuerden que estos documentos con todos los formatos asociados, y los demás documentos del Sistema de Gestión
de Calidad pueden ser consultados y descargados por ustedes en la herramienta ISOLUCION: 

La información para ingresar a la herramienta es:

















Cordialmente,




Carolina Enciso Méndez
Profesional Universitario
Secretaría de Ambiente y Desarrollo Rural

https://alccajica.isolucion.co/
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Alcaldía Municipal de Cajicá
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1. GAD-FM-030 - REGI DE ACEPTACIÓN NUEV REQ (1).xlsx
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REUNIÓN: Segunda Socialización del Proyecto Granja Neogranadina con el 

Municipio de Cajicá – Cundinamarca.  
 
 

Ordinaria x Extraordinaria  

 
 
FECHA: 21/07/2022 ACTA No.: 02 
 
HORA:   De 9 am a 10:00 am 
 
LUGAR: Secretaria de Ambiente y desarrollo rural-Cajicá  
  
 
ASISTENTES: 
 

Paula Daniela García – OPS DIV INFRAESTRUCTURA 
Maria Elizabeth Bejarano – P.E DIV. INFRAESTRUCTURA 
Cesar Venegas – SECRETARIO SADER CAJICÁ  
Andrés Cuellar – CONTRATISTA SADER 
Felipe Bernal Parra – CONTRATISTA SADER  
 
ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Saludo de bienvenida por parte de la UMNG y Secretaria de Cajicá  
2. Socialización del Proyecto Granja Neogranadina  
3. Compromisos 

 
 

DESARROLLO DE LA SESIÓN:  

 

 La segunda reunión de socialización del proyecto Granja Neogranadina se 
realizó en las instalaciones de la secretaria de medio ambiente y desarrollo 
rural en Cajicá. Teniendo en cuenta que ya se había realizado un primer 
encuentro con la secretaria, pero por motivos de cambio de secretario, se 

http://www.umng.edu.co/


ACTA 

Fecha Emisión: 
2020/02/11 

GI-PR-F-19 

Revisión No.: 
8 

Página 2 de 3 

 

   

Sede Bogotá, Carrera 11 n.º 101-80, 
Sede Campus Nueva Granada, kilómetro 2 vía Cajicá-Zipaquirá  
PBX (571) 650 00 00 - 634 32 00 

www.umng.edu.co  

Colombia-Sur América 
 

decidió hacer otra reunión con el nuevo encargado, el secretario Cesar 
Venegas.  

 La Ing. Elizabeth y la Ing. Paula realizaron la presentación del Proyecto 
Granja Neogranadina, donde se tocaron los temas principales como: 
objetivos, metodología, alcances, metas, municipios intervenidos, proceso 
técnico.  

 El secretario Cesar cuenta que el Municipio cuenta con un predio en 
Quebrada del campo, pero accenorte se comprometió a intervenirlo, sin 
embargo, menciono que, si ellos no cumplían ese predio estaba a disposición 
de la Universidad Militar.   

 El Secretario con su equipo de trabajo recomienda que el Proyecto realice 
las siembras en predios perimetrales, como: campos deportivos, parque 
Tairona, Colegio Antonio Nariño, CDI, Capellanía, Politécnico, El misterio, 
San Gabriel, entre otros.  

 Las ingenieras estuvieron de acuerdo y se pactó un compromiso de ir a visitar 
los predios a disposición.  

 El secretario nombra que se realice la visita primeramente al predio el 
misterio.  

 
1. COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN SESIÓN: 

 
No Compromisos Responsable Plazo 

1 Visita predio   

Secretaria 
de Ambiente 
y desarrollo 
rural- Cajicá  
UMNG 

15/08//2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.umng.edu.co/
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Anexos fotográficos  
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